ALLEGATO F

COMUNE DI VALLELUNGA PRATAMENO

(Provincia regionale di Caltanissetta)

AREA FINANZIARIA
BANDO DI GARA - PROCEDURA APERTA

Noleggio “full service” triennale n. 6 fotoriporduttori multifunzione digitali per gli uffici comunali
compresa la carta - CIG Z3D12428DF

1. STAZIONE APPALTANTE: Comune di Vallelunga Pratameno, Via Garibaldi, 180 — 93010 Vallelunga
Pratameno (CL)
- Centralino: telefono: 0934/810011- fax: 0934/810023
- Informazioni amministrative: Area Finanziaria — Ufficio Economato tel. 0934/810034.
- Sito internet Amministrazione aggiudicatrice e profilo di committente: www.comune.vallelunga.cl.it
- Posta elettronica: info@comune.vallelunga.cl.it
- Indirizzo presso il quale é possibile ottenere la documentazione di gara: | documenti relativi alla gara
possono essere ritirati presso |'Ufficio Economato o reperiti sul sito internet
www.comune.vallelunga.cl.it
2. OGGETTO DELL'APPALTO: L'appalto ha per oggetto: La fornitura in noleggio “full service” di n. 6
fotoriproduttori digitali multifunzione per gli uffici comunali compresa la fornitura della carta per il
periodo 01.01.2015 - 31.12.2017 le cui caratteristiche sono indicate nel capitolato speciale d'appalto.
3. NORMATIVA APPLICABILE: il servizio in appalto rientra tra quelli previsti dal D. Lgs. n. 163/2006 ed &
pertanto soggetto all'applicazione del Codice dei contratti.

4. BASE D'ASTA — DURATA - FINANZIAMENTO - LUOGO E MODALITA' DI ESECUZIONE DEL SERVIZIO
4.a — Base d'asta: |l prezzo a base d'asta e fissato in €. 13.870,00 Iva esclusa al 22%. Nel prezzo a base

d’asta si considerano interamente compensati tutti i servizi indicati nel capitolato speciale
d’appalto nonché la fornitura della carta.

4.b - Durata: La durata del servizio e fissata in tre anni decorrenti dal 01.01.2015 e con scadenza il
31.12.2017. Non &€ ammesso alcun rinnovo tacito. Solo nel caso in cui, entro i termini di scadenza,
non si sia provveduto ad una nuova aggiudicazione, € consentita la prosecuzione del servizio per il
tempo necessario ad un nuovo affidamento.

4.c - Finanziamento: Fondi comunali.
4.d - Luogo di esecuzione del servizio: Comune di Vallelunga Pratameno presso gli Uffici Comunali.
4.e — Modalita di esecuzione: Per I'esecuzione della fornitura la ditta dovra attenersi a quanto descritto
nel Capitolato d'oneri.

5. PROCEDURA DI GARA
L'appalto verra aggiudicato mediante procedura aperta, nella forma del pubblico incanto, con il criterio
del prezzo piu basso, da intendersi come maggiore percentuale di ribasso sull'importo posto a base
d'asta comprensivo della fornitura della carta necessaria, ai sensi dell'art. 82 del D.Lgs. n° 163/2006.

6. CONDIZIONI E REQUISITI PER LA PARTECIPAZIONE ALLA GARA
La partecipazione alla gara, lo svolgimento della stessa e la fornitura del servizio da parte della ditta
aggiudicataria sono regolati dalle norme e dalle condizioni indicate nel presente bando, nel Capitolato
speciale d'appalto e relativi allegati e per quanto non previsto si fa riferimento alla vigente normativa in
materia ed in particolare al R.D. n°® 2440/1923, al R.D. n® 827/1924, alla L.R. n° 69/81, alla L.R. n° 12 del
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12.07.2011, al D.Lgs. n° 163/2006 ed al D.P.R del 05.10.2010, n°® 207, nonché della Legge e del
Regolamento di contabilita dello Stato e alle norme del C.C., in quanto applicabili.
7. AVVALIMENTO DEI REQUISITI

E' facolta delle imprese concorrenti ricorrere all'istituto dell'avvalimento, a tal fine il concorrente deve

inserire, a pena di esclusione, tra la documentazione amministrativa, quella prevista dall'art. 49, comma

2 lettera a) b) c) d) e) f) e g) del D. Lgs. n° 163/06.

8. SOGGETTI AMMESSI A PRESENTARE OFFERTA

Sono ammessi a partecipare alla gara i soggetti di cui all'art. 34 del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i., in possesso

dei requisiti di cui agli articoli 38-39-41-42 del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i. Sono ammessi a partecipare alla

gara anche soggetti appositamente e temporaneamente raggruppati, ai sensi dell'art. 37 del D.Lgs.

12.04.2006, n° 163 e s.m.i.

In caso di aggiudicazione queste ultime si conformeranno alla disciplina di cui al suddetto articolo. Le

imprese partecipanti dovranno essere in possesso dei requisiti, debitamente autocertificati in base alla

normativa vigente (D.P.R. 445/2000) esplicitamente indicati nella Dichiarazione allegata al bando di gara,

quale parte integrante e sostanziale (Allegato B).

9. TERMINE, INDIRIZZO DI RICEZIONE, MODALITA' DI PRESENTAZIONE E DATA DI APERTURA DELLE

OFFERTE

9.1. Termine: entro le ore 10,00 del giorno 30 dicembre 2014.

9.2. Indirizzo: Comune di Vallelunga Pratameno, Via Garibaldi, 180 — 93010 Vallelunga Pratameno (CL) -
Il plico deve pervenire all'Ufficio Protocollo del Comune, sito al medesimo indirizzo, entro il termine
perentorio sopra indicato;

9.3. Modalita: secondo quanto previsto al successivo punto 10), I'invio del plico avverra comunque ad
esclusivo rischio del mittente e non sara tenuto conto dei plichi pervenuti dopo la scadenza anche
se sostitutivi o integrativi di offerte gia pervenute;

9.4. Apertura offerte: la gara sara esperita alle ore 11,00 del giorno 30 dicembre 2014 presso la sede
municipale nell'ufficio del Capo Area Finanziaria;

9.5 Soggetti ammessi ad assistere alle operazioni di gara: i legali rappresentanti dei concorrenti ovvero
soggetti, uno per ogni concorrente, muniti di specifica delega loro conferita dai suddetti legali
rappresentanti;

10. MODALITA' DI PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA

10.1 - Il plico contenente I'offerta e la relativa documentazione deve pervenire mediante raccomandata
del servizio delle Poste Italiane S.p.A., ovvero mediante agenzia di recapito autorizzata, entro il
termine perentorio, pena I'esclusione, delle ore 10,00 del giorno 30 dicembre 2014 all'indirizzo
"Comune di Vallelunga Pratameno, Via Garibaldi, 180, 93010 Vallelunga Pratameno (CL); & altresi
possibile la consegna a mano dei plichi direttamente o a mezzo di terze persone, entro lo stesso
termine perentorio, al medesimo indirizzo di cui sopra.
L'invio del plico contenente I'offerta € a totale ed esclusivo rischio del mittente, restando esclusa
gualsivoglia responsabilita dell'Ente ove, per disguidi postali o di altra natura, il plico non pervenga
entro il termine perentorio di scadenza all'indirizzo di destinazione.
Prova dall'avvenuto recapito & data esclusivamente dal timbro apposto dall'Ufficio Protocollo
dell'Ente. Per le offerte pervenute in ritardo non saranno ammessi reclami. Si precisa che, a pena di
esclusione, il plico deve essere chiuso, sigillato con ceralacca, controfirmato su tutti i lembi di
chiusura, e deve recare all'esterno l'indicazione della gara, I'oggetto dell'appalto "SERVIZIO DI
NOLEGGIO “FULL SERVICE” TRIENNALE N. 6 FOTORIPRODUTTORI MULTIFUNZIONE DIGITALI PER
GLI UFFICI COMUNALI COMPRESA LA CARTA " - "NON APRIRE - CONTIENE DOCUMENTI DI GARA",
il nominativo, il codice fiscale ed il numero di fax dell'Impresa mittente.
La mancata presentazione del plico nei luoghi, termini e secondo le modalita indicate
precedentemente comportera l'esclusione del concorrente dalla gara.
Il plico deve contenere al suo interno DUE BUSTE, a loro volta chiuse, sigillate con ceralacca,
controfirmate sui lembi di chiusura, recanti l'intestazione del mittente e la dicitura,

- Busta 1 - "DOCUMENTAZIONE"
- Busta 2 - "OFFERTA ECONOMICA"
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Con la presentazione dell'offerta I'Impresa implicitamente accetta senza riserve o eccezioni le

norme e le condizioni contenute nel presente bando di gara, nei suoi allegati e nel capitolato

d'oneri.

LA BUSTA 1 "DOCUMENTAZIONE" deve essere chiusa, sigillata con ceralacca e controfirmata sui

lembi di chiusura, recante all'esterno il nominativo dell'impresa e la dicitura "BUSTA 1

"DOCUMENTAZIONE - Servizio di noleggio triennale “full service” n. 6 fotoriproduttori

multifunzione digitali per gli uffici comunali compresa la carta". Al suo interno dovra essere

inserita la documentazione relativa ai requisiti di ammissione alla gara e la documentazione a

corredo dell'offerta e precisamente:

1. ISTANZA DI AMMISSIONE all'appalto utilizzando a tal scopo I' "Allegato A", parte integrante e
sostanziale del bando di gara, sottoscritta dal titolare o Legale rappresentante dell'Impresa;

2. DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA di atto di notorieta, ai sensi degli artt. 46 e 47 del DPR 445/2000,
utilizzando a tale scopo I'"Allegato B", parte integrante e sostanziale del bando di gara, resa in

carta semplice, sottoscritta dal legale rappresentante della ditta concorrente e corredata da
copia fotostatica di un documento di identita del sottoscrittore, in corso di validita a pena di
esclusione.

3. DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DEL DURC come da modello "Allegato D", a pena di esclusione.

4. CAPITOLATO SPECIALE D'APPALTO come da "Allegato C" sottoscritto per accettazione dal legale
rappresentante della ditta concorrente, a pena di esclusione.

5. CAUZIONE PROVVISORIA di € 277,40 (duecentosettantasette/40) pari al 2% dell'importo
dell'appalto, da prestare mediante costituzione di fidejussione bancaria o di polizza assicurativa,

rilasciata da imprese di assicurazioni o bancarie autorizzate all'esercizio del ramo cauzione o
rilasciata dagli intermediari finanziari autorizzati ai sensi della L. n° 385/1993. La garanzia dovra
avere validita per almeno 180 (centottanta) giorni dalla data di scadenza del termine di
presentazione dell'offerta e dovra prevedere espressamente: la rinuncia al beneficio della
preventiva escussione del debitore principale di cui all'art. 1944 del c.c.; la rinuncia ad eccepire il
decorso dei termini di cui all'art. 1957, comma 2, del codice civile, nonché la sua operativita
entro 15 giorni a semplice richiesta scritta della stazione appaltante.

Le predette previsioni sono richieste a pena di esclusione

L'importo della garanzia pu0 essere ridotto del 50% per gli operatori in possesso della
certificazione di qualita (ISO) rilasciata da organismi accreditati. In tale caso occorre produrre il
certificato di qualita in copia conforme all'originale

La mancata produzione della cauzione comportera I'esclusione dell'offerta.

La garanzia dovra, altresi, essere corredata, a pena di esclusione, dall'impegno di un fideiussore
a rilasciare la cauzione definitiva per I'esecuzione del contratto, di cui all'articolo 113 del D.Lgs.
12.04.2006, n° 163, qualora I'offerente risultasse affidatario.

Per i concorrenti non aggiudicatari, tale garanzia sara svincolata nell'atto di comunicazione di
non aggiudicazione o comunque non oltre 30 giorni dall'aggiudicazione. La garanzia prestata
dalla ditta aggiudicataria restera invece vincolata e dovra essere valida fino alla costituzione del
deposito cauzionale definitivo.

Qualora l'aggiudicatario non accetti di sottoscrivere il contratto o non costituisca il relativo
deposito definitivo, si disporra la revoca dell'aggiudicazione e la cauzione provvisoria sara
incamerata, fatto salvo il diritto dell'Amministrazione Comunale di agire per il risarcimento del
maggior danno subito.

Si precisa che la cauzione prowvvisoria & elemento essenziale dell'offerta, ai sensi del combinato
disposto degli artt. 75, commi 1 e 4, e 46, comma 1-bis del Codice. Conseguentemente I'offerta
non corredata dalla cauzione provvisoria, cosi come prevista dal Codice, sara esclusa.

La BUSTA 2 - "OFFERTA ECONOMICA" deve essere chiusa, sigillata con ceralacca e controfirmata sui
lembi di chiusura, deve recare all'esterno il nominativo dell'impresa e la dicitura "BUSTA 2 -
OFFERTA ECONOMICA - Servizio di noleggio triennale “full service” n. 6 fotoriproduttori
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multifunzione digitali per gli uffici comunali compresa la carta ", deve essere contenuta, a pena di
esclusione, I'offerta, utilizzando |I' "ALLEGATO E", parte integrante e sostanziale del presente bando,
sottoscritta dal legale rappresentante, contenente l'indicazione in cifre ed in lettere del massimo
ribasso percentuale offerto sull'importo a base d'asta.

Il calcolo del ribasso d’asta sara effettuato tenendo conto di n° 4 cifre decimali.

In caso di discordanza fra il prezzo indicato in lettere e quello indicato in cifre, & valida I'indicazione
piu vantaggiosa per I'Amministrazione.

L'offerta, redatta senza cancellature o abrasioni, non potra presentare correzioni valide se non
espressamente confermate e sottoscritte.

Il concorrente dovra dichiarare che tale offerta economica é stata formulata tenendo conto del
costo del lavoro e mano d’opera, degli obblighi connessi alle disposizioni in materia di sicurezza,
D.Lgs. 09.04.2008, n° 81 e s.m.i, che sono comprese e compensate tutte le spese generali, gli utili, le
assicurazioni e tutti gli oneri accessori che I'lmpresa dovra sostenere, anche se non esplicitamente
indicati nei documenti di gara.

11. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE.
L'aggiudicazione avverra con il criterio del prezzo piu basso ai sensi dell'art. 82 del D.Lgs. 163/06 e

s.m.i., determinato mediante ribasso sull'importo posto a base di gara, fatta salva |'esclusione

automatica di offerte anormalmente basse secondo le indicazioni dell'art. 19, comma 6, della L.R. 12

luglio 2011, n° 12, e pertanto la soglia di anomalia sara individuata ai sensi dell'art. 86 del D.Lgs. n°

163/2006; il prezzo offerto deve essere determinato mediante offerta espressa in cifra percentuale e

con quattro cifre decimali, di ribasso sull'importo complessivo a base d'asta. L'esclusione automatica

non sara esercitabile qualora il numero delle offerte ammesse sia inferiore a dieci, e in tal caso verra

individuata come aggiudicataria |'offerta che, fra tutte quelle ammesse, presentera il maggior valore di

ribasso, fatta salva comunque la facolta della stazione appaltante di valutare la congruita di detta

offerta, come di ogni altra, che appaia anormalmente bassa in base ad elementi specifici, applicandosi
in tal caso l'art. 86, comma 3, del D.Lgs. n° 163/2006 come novellato dall’art. 124 comma 8 del
medesimo D.Lgs. 163/2006.

Non sono ammesse offerte recanti disposizioni difformi dal presente bando e dal capitolato speciale

d'appalto, oppure offerte parziali, condizionate, con riserva o comunque non compilate correttamente.

Saranno ammesse soltanto offerte in ribasso, mentre saranno escluse offerte alla pari ed offerte in
aumento.
In caso di offerte uguali si procedera all'aggiudicazione mediante sorteggio immediato.

Si procedera all'aggiudicazione anche quando sara pervenuta o sara rimasta in gara una sola offerta.

L'offerta e valida per 180 giorni dalla scadenza fissata per la ricezione delle offerte.

La Stazione appaltante si riserva la facolta di procedere alla verifica dei requisiti previsti per la

partecipazione, richiedendo ai competenti Enti la relativa documentazione.

L'aggiudicazione, disposta con determinazione del responsabile del servizio competente, resta

subordinata all'esito positivo dell'accertamento dei requisiti dichiarati in sede di partecipazione alla
gara effettuato ai sensi e per gli effetti dell'art.71 del DPR 445/2000, nonché all'esito negativo degli

accertamenti previsti dalla vigente normativa antimafia.
12. AVVERTENZE

A.

Il recapito del plico sigillato contenente i documenti per la partecipazione alla gara in oggetto

rimane ad esclusivo rischio del mittente ove per qualsiasi motivo, anche di forza maggiore lo

stesso non giunga a destinazione entro il termine perentorio fissato per la gara;

Si fara luogo all'esclusione dalla gara nei casi previsti dall'art. 46, comma 1 bis del D.Lgs 163/2006

e ss.mm.ii.

Non sono ammessi alla partecipazione alla gara i soggetti per i quali sussistono:

- le cause di esclusione di cui all'art. 38 del D.Lgs. n° 163/2006 e s.m.i.;

- sentenze, ancorché non definitive, relative a reati che precludono la partecipazione alle gare
di appalto;
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- rinvio a giudizio per favoreggiamento nell'ambito di procedimenti relativi a reati di criminalita
organizzata, ai sensi e per gli effetti dell'art. 2, comma 2, della L.R. n° 15/08;

Non sono, altresi, ammessi alla partecipazione alla gara i concorrenti che non sono in possesso dei

requisiti di cui ai paragrafi 6 e 8 del bando di gara.

D. |l Presidente di gara si riserva la facolta insindacabile di non far luogo alla gara stessa e di
prorogarne la data, dandone comunicazione ai concorrenti, senza che gli stessi possano
accampare alcuna pretesa a riguardo.

E. L'Amministrazione si riserva di disporre in autotutela, con provvedimento motivato, ove ne ricorra
la necessita, la riapertura della gara gia conclusa e I'eventuale ripetizione delle operazioni di essa;

F. L'Amministrazione si riserva la facolta insindacabile di non dar luogo alla gara stessa o di rinviare
la data senza che i concorrenti preavvisati possano avanzare pretese al riguardo.

G. L'Amministrazione si riserva tuttavia il diritto di non procedere all'aggiudicazione nel caso in cui
nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all'oggetto del contratto.

H. La Stazione appaltante si riserva di sospendere, annullare la gara; in ogni caso i concorrenti non
hanno diritto a compensi, indennizzi, rimborso spese o altro.

I.  L'Amministrazione, inoltre, si riserva la facolta di non dar luogo all'aggiudicazione definitiva ove lo
richiedano motivate esigenze di interesse pubblico.

J.  Per quanto non espressamente previsto nel presente bando si fa rinvio alle leggi, ai Regolamenti
in materia di appalti dei servizi pubblici, ai capitolati speciali d'appalto.

K. | concorrenti devono indicare nell'istanza di partecipazione il numero di fax al quale indirizzare
tutte le comunicazioni relative al presente appalto.

L. Siprocedera all’aggiudicazione della gara anche in presenza di una sola offerta valida;

13. AVVERTENZE PER L'AGGIUDICATARIO

L'impresa aggiudicataria entro dieci giorni dalla comunicazione deve presentare la documentazione

richiesta per I'affidamento del servizio;

Sono a carico dell'impresa aggiudicataria tutte le spese e i diritti relativi alla stipulazione del contratto e

alla sua registrazione.

Il verbale di gara & immediatamente vincolante per |'aggiudicatario, restando subordinato, nella sua

efficacia, all'approvazione da parte del Dirigente competente ed agli adempimenti ed accertamenti

sopra detti.

Sono a carico dell'aggiudicatario tutte le spese dipendenti dalla stipula del contratto con tutti gli oneri

fiscali relativi.

Il contratto sara stipulato mediante scrittura privata ai sensi dell’art. 17 del regolamento comunale dei

lavori, forniture e servizi in economia approvato con delibera di Consiglio Comunale n. 34 del

30.11.2012, esecutiva essendo I'importo del servizio inferiore ad €. 20.000,00

14. TRACCIABILITA' DEI FLUSSI FINANZIARI.

L'aggiudicatario, ai sensi del combinato disposto dall'art. 2, comma 1, della L.R. n® 15 del 20.11.2008 e

s.m.i. e dall'art. 3 della L. 13 agosto 2010 n° 136, come modificata ed integrata dal D.L. n® 187/2010, ha

I'obbligo di indicare un conto corrente, bancario o postale, acceso presso banche o presso la societa

Poste Italiane Spa, dedicato, anche non in via esclusiva, sul quale dovranno confluire tutte le somme

relative all'appalto.

L'aggiudicatario e tenuto ad avvalersi di tale conto corrente per tutte le operazioni relative all'appalto,

compresi i pagamenti delle retribuzioni al personale, da effettuarsi esclusivamente a mezzo di bonifico

bancario o postale ovvero con altri strumenti di pagamento purché idonei ad assicurare la piena

tracciabilita delle operazioni, con I'obbligo di riportare per ogni transazione il codice identificativo di

gara (CIG).

I mancato rispetto del superiore obbligo comporta la risoluzione per inadempimento contrattuale.

L'aggiudicatario, altresi, entro sette giorni dall'accensione del conto corrente ovvero, nel caso di conto

corrente gia esistente, dalla destinazione dello stesso alla funzione di conto dedicato, deve comunicare

le generalita delle persone delegate ad operare sul conto. Deve, inoltre, essere indicata ogni eventuale,
successiva modifica relativa ai dati trasmessi.
15. INFORMATIVA D.LGS 30 GIUGNO 2003, N. 196.
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16.

17.

Ai sensi dell'art. 13 del D.Lgs. 30 giugno 2003, n° 196 (Codice in materia di protezione dei dati

personali) si informa che i dati personali forniti e raccolti in occasione della presente gara verranno:

- Utilizzati esclusivamente in funzione e per i fini della gara;

- Conservati presso l'ufficio Contratti, sito in Via Garibaldi, 180.
COMUNICAZIONI Al CONCORRENTI
| concorrenti, ai fini delle comunicazioni relative al presente appalto, comprese quelle di cui all'art. 79
del D.Lgs. 163/06, dovranno indicare in sede di offerta |'indirizzo di posta elettronica certificata, se
posseduta; in alternativa i concorrenti dovranno espressamente autorizzare la stazione appaltante ad
inoltrare le suddette comunicazioni ad un numero di fax da indicare sempre in sede di offerta.
Pubblicazione esito provvisorio di gara: I'aggiudicazione provvisoria sara pubblicata nella home page e
nella sezione "Amministrazione trasparente — Bandi di gara e contratti" del sito
www.comune.vallelunga.cl.it. L'aggiudicazione definitiva sara invece comunicata entro il termine di 5 gg.
con le modalita di cui all'art. 79 del D.Lgs. n° 163/2006 e successive mm. ed ii.
Pubblicazione esito definitivo di gara: |'esito definitivo sara pubblicato nella home page e nella sezione
"Amministrazione trasparente — Bandi di gara e contratti" del menzionato sito Internet.
Responsabile del Procedimento: il Capo Area Finanziaria — Dott. Giuseppe Gaeta.
Per ulteriori informazioni: eventuali chiarimenti possono essere richiesti dal lunedi al venerdi, dalle ore
10.00 alle ore 13.00 all'ufficio Economato tel. 0934/810034.
| suddetti chiarimenti ed eventuali integrazioni e/o modifiche al presente bando o alla documentazione
di gara saranno pubblicati sito internet del Comune di Vallelunga Pratameno
www.comune.vallelunga.cl.it.
Pertanto, costituisce onere di ogni soggetto interessato consultare il suddetto sito.

ALLEGATI : Formano parte integrante del presente bando i seguenti documenti
- Allegato A - Istanza di partecipazione

- Allegato B - Dichiarazione sostitutiva completa

- Allegato C - Capitolato d'oneri

- Allegato D - Dichiarazione sostitutiva DURC

- Allegato E - Offerta economica

Il presente bando verra pubblicato all'Albo Pretorio on- line e unitamente agli allegati nell'apposita sezione
del sito Internet del Comune di Vallelunga Pratameno

Vallelunga P., 1 16.12.2014

IL CAPO AREA FINANZIARIA
f.to Dott. Giuseppe Gaeta

Via Garibaldi, 180 — 93010 VALLELUNGA PRATAMENO (Caltanissetta)
Tel. 0934.810011 — Fax 0934.810023 — C.F. e P.IVA 01429450859
E-mail info@comune.vallelunga.cl.it - www.comune.vallelunga.cl.it




