
RESPONSABILE DEL SERVIZIO RESPONSABILE DELL'AREA

Geom Rigatuso Claudio Arch. Antonio Francesco Izzo

Geom Rigatuso Claudio Arch. Antonio Francesco Izzo

Geom Rigatuso Claudio Arch. Antonio Francesco Izzo

Geom Rigatuso Claudio Arch. Antonio Francesco Izzo

Geom Rigatuso Claudio Arch. Antonio Francesco Izzo

Geom Rigatuso Claudio Arch. Antonio Francesco Izzo

Geom Rigatuso Claudio Arch. Antonio Francesco Izzo

Geom Rigatuso Claudio Arch. Antonio Francesco Izzo

Geom Rigatuso Claudio Arch. Antonio Francesco Izzo

Geom Rigatuso Claudio Arch. Antonio Francesco Izzo

Geom Rigatuso Claudio Arch. Antonio Francesco Izzo

Geom Rigatuso Claudio Arch. Antonio Francesco Izzo

SERVIZIO TERRITORIO

Approntamento schede immobiliari

Bandi  per recupero

Gestione Piano Particolareggiato di Recupero del Centro Storico Z.T.O "A1"

SERVIZIO PIANO REGOLATORE, CENTRO STORICO 

COMPETENZA

Certificazione inesistenza vincoli / destinazione d'uso

Gestione Piano Particolareggiato di Recupero del Centro Storico Z.T.O "A2"

Gestione Piano Territoriale Paesaggistisco

SERVIZIO EDILIZIA PRIVATA

Pianificazione attuativa

Edilizia Convenzionata ed agevolata

Approntamento modulistica

Mod. PdC (Permesso di Costruzione)

I procedimenti amminsitartivi sono il fulcro e l'unità di base delle operazioni della Pubblica Ammnistrazione. A partire dalle prescrizioni della Legge 241/ 1990 fino ad arrivare alle nuove disposizioni introdotte dal D.L. 

90/2014, in continuità con quanto già indicato nel D.Lgs 82/2005 " Codice dell'Amministrazione Digitale", e in ottemperanza alle prescrizioni presenti nel D.Lgs 33/2013  eLegge 241/1990, si viene a determinare un nuovo 

modello di gestione dei flussi documentali, in sintonia con lo sviluppo di un'azione pubblica più snella ed efficace, basata sul controllo dei procedimenti e sull'ampia disponibilità delle relative informazioni. Tale attività viene 

programmata, essenzialemente, attraverso un attività di rilevazione dei procedimenti amministrativi  e la relativa mappatura. L' Attiva di cui si occupa l'Area Tecnica  P.O.III,  è divisa in tre servizi costituiti da:: SERVIZIO 

TERRITORIO - SERVIZIO TECNICO - SERVIZIO IGIENE AMBIENTALE         

ORGANIZZAZIONE AREA TECNICA P.O.III

RESPONSABILE POSIZIONE ORGANIZZATIVA :  ARCH. ANTONIO FRANCESCO IZZO

         COMUNE DI VALLELUNGA PRATAMENO
          Libero consorzio comunale di Caltanissetta

      comune.vallelunga.cl.it@pec.it - P. I.V.A. : 01429450859

Gestione Piano Regolatore

Gestione Piano Casa L.R 6-2010



Geom Rigatuso Claudio Arch. Antonio Francesco Izzo

Geom Rigatuso Claudio Arch. Antonio Francesco Izzo
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Geom Rigatuso Claudio Arch. Antonio Francesco Izzo

Geom Rigatuso Claudio Arch. Antonio Francesco Izzo

Geom Rigatuso Claudio Arch. Antonio Francesco Izzo

Agibilità provvisoria

Certificazioni

Abusivismo Edilizio  

Sanzioni amministrative

Altro ……………………..

SCIA lett. f (Segnalazione Certificata Inizio Attività)

SCIA lett. g (Segnalazione Certificata Inizio Attività in alternativa al PdC)

CIL (Comunicazione Inizio Lavori)

CILA (Comunicazione Inizio Lavori Asseverata)

 DIA (Denuncia Inizio Attività)

SCA (Segnalazione Certificata Agibilità)

CFL (Comunicazione Fine Lavori)

SERVIZIO CONDONO EDILIZIO

Permesso di costruire in sanatoria

Ingiunzioni demolizione e/o ripristino

Abusivismo edilizio

Inottemperanze

SERVIZIO LAVORI PUBBLICI

Programma Triennale OO.PP

Progettazione e realizzazione OO.PP

Opere di Urbanizzazione  a Scomputo ( OO.U.S )

SERVIZIO ISPETTORATO TECNICO

Controllo edilizia legale ed edilizia pericolante

Certificati agibilità



Geom Rigatuso Claudio Arch. Antonio Francesco Izzo

Geom Rigatuso Claudio Arch. Antonio Francesco Izzo

Geom Rigatuso Claudio Arch. Antonio Francesco Izzo
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Geom Rigatuso Claudio Arch. Antonio Francesco Izzo

Geom Rigatuso Claudio Arch. Antonio Francesco Izzo

Geom Rigatuso Claudio Arch. Antonio Francesco Izzo
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Geom Rigatuso Claudio Arch. Antonio Francesco Izzo

Geom Rigatuso Claudio Arch. Antonio Francesco Izzo

Geom Rigatuso Claudio Arch. Antonio Francesco Izzo

Geom Rigatuso Claudio Arch. Antonio Francesco Izzo

Geom Dragna Salvatore Arch. Antonio Francesco Izzo

Geom Draagna Salvatore Arch. Antonio Francesco Izzo

Geom Rigatuso Claudio Arch. Antonio Francesco Izzo

Geom Rigatuso Claudio Arch. Antonio Francesco Izzo

Geom Rigatuso Claudio Arch. Antonio Francesco Izzo

Geom Rigatuso Claudio Arch. Antonio Francesco Izzo

Geom Rigatuso Claudio Arch. Antonio Francesco Izzo

Geom Rigatuso Claudio Arch. Antonio Francesco Izzo

Edilzia Funeraria Pubblica e Praivata

Valorizzazione e all’alienazione dei beni immobili

Impianti Sportivi

Altro ………….

Interventi manutentivi reti tecnologiche

Servizio Manutenzioni Stradali

Gestione cantieri di lavoro

Altro ……………………..

Servizio Manutenzioni Immobili Comunali

SERVIZIO UFFICIO MANUTENZIONI

Interventi manutentivi viabilità Comunale

Progetti Sviluppo rurale

Catasto Incendio

Espropriazioni

SERVIZIO TECNICO

Gestione rapporti istituzionali con soggetti esterni fornitori di servizio pubblici attinenti all'area tecnica

Esame OO.PP e OO.U.S

Collaudi OO.PP e OO.U.S

Gestione fondo di rotazione

Edilzia Pubblica Comunale ( E.E.P )

Altro ……………………..

Gestione Manutenzione Patrimonio Immobiliare

Gestione operai esterni

Progettazione, Direzone Lavori ect iper interventi di manutenzione ordinaria e straordinaria del patrimonio 

immobiliare di proprietà comunale
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Geom Rigatuso Claudio Arch. Antonio Francesco Izzo
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Geom Rigatuso Claudio Arch. Antonio Francesco Izzo

Geom Rigatuso Claudio Arch. Antonio Francesco Izzo

Geom Di Pasquale Antonino Arch. Antonio Francesco Izzo

Geom Rigatuso Claudio Arch. Antonio Francesco Izzo

Geom Rigatuso Claudio Arch. Antonio Francesco Izzo

Geom Rigatuso Claudio Arch. Antonio Francesco Izzo

Geom Rigatuso Claudio Arch. Antonio Francesco Izzo

Geom Rigatuso Claudio Arch. Antonio Francesco Izzo

Geom Rigatuso Claudio Arch. Antonio Francesco Izzo

Geom Rigatuso Claudio Arch. Antonio Francesco Izzo

Altro ……………………..

Raccolta in formato elettronico di tutti gli spazi di ogni edificio, delle loro misure planimetriche e 

volumetriche e le capienze a norma di ogni aula

Schede dell'Anagrafe degli Edifici Scolastici relative al Censimento Nazionale;

 Scheda per il rilievo della vulnerabilità di elementi non strutturali negli edifici scolastici

Aggiornamento planimetrie in Autocad di ogni edificio scolastico

Servizio Edilizia Scolastica

Gestione Anagrafe Scolastica

Altro ……………………..

Georeferenziazione di ogni edificio scolastico

Servizio Energie Rinnovabili

Attuazione  Piano d'azione per l' energia sostenebile ( PAES )

Realizzazione e Gestione Impianti Risparmio Energetico Immobili Comunali

SERVIZIO UFFICIO PROTEZIONE CIVILE

Gestione Piano Protezione Civile

Gestione emergenze

Gestione Sicurezza sui Luoghi di Lavoro

Gestione Piano Assetto Idrogelogico ( P.A.I )

Altro ……………………..

Gestione cantieri di lavoro

Altro ……………………..

Servizio Manutenzioni Immobili Cimiteriali

Interventi manutentivi Cimitero Comunale

Interventi manutentivi immobili comunali

Interventi manutentivi rete pubblica illuminazione



Geom Rigatuso Claudio Arch. Antonio Francesco Izzo
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Geom Di Pasquale Antonino Arch. Antonio Francesco Izzo

Autorizzazione Integrata Ambientale - Inoltro ARPA e ASL

Altro ……………………..

Autorizzazione allo scarico

Piano cave

Valutazione di Impatto Ambientale (VIA) - Valutazione Ambientale Strategica (VAS) -  Valutazione di 

Incidenza (VI) , pareri e nulla osta ambientali

Emissioni in atmosfera

Gestione igiene e sanità pubblica

Gestione Rapporti SRR Caltanissetta Provincia Nord - Ato Ambiente CL1 - Aro

SERVIZIO UFFICIO IGIENE  AMBIENTALE

Altro ……………………..

Gestione Rapporti ATO Idrico CL 6

Tutela del Territorio ed Immobili Comunali per Disinfestazione , Derrattizzazione,

Abusivismo edilizio;

Pulizia lotti privati urbani

Bandi a misura comuntarie

Rischio Amianto

Sportello Unico Attività Produttive (SUAP);

Commercio e Artigianato



RESPONSABILE DEL 

SERVIZIO

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE 

DELL'AREA

1
Accesso agli atti e documenti amministrativi da parte 

dei cittadini ex L. 241/1990

L.241 - 1990 / Regolamento comunale sul 

procedimento amministrativo L.R. 10/1991
30 giorni

Dalla data di presentazione 

della richiesta

E' necessario verificare la 

presenza di controinteressati 

ai sensi dell'art. 3 del DPR 

184/06

Con riferimento al Servizio 

dell'Area P.O.III

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

2
Accesso agli atti e documenti amministrativi da parte 

dei consiglieri comunali

D.Lgs 18 agosto 2000, n. 267 /  Regolamento 

comunale sul procedimento amministrativo L.R. 

10/1991

30 giorni
Dalla data di presentazione 

della richiesta

Salvo che non si tratti di atti 

particolarmente complessi, 

nel qual caso alla 

presentazione della richiesta 

viene precisato il maggior 

termine per il rilascio.

Con riferimento al Servizio 

dell'Area P.O.III

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

3
Autentificazioni di sottoscrizioni, copie e dichiarazioni 

sostitutive.
T.U. n. 445/2000 Tempo reale

Con riferimento al Servizio 

dell'Area P.O.III

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

MODELLAZIONE DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

I procedimenti amminsitartivi sono il fulcro e l'unità di base delle operazioni della Pubblica Ammnistrazione. A partire dalle prescrizioni della Legge 241/ 1990 fino ad arrivare alle nuove disposizioni introdotte dal D.L. 90/2014, in continuità con quanto già indicato nel D.Lgs 82/2005 " 

Codice dell'Amministrazione Digitale", e in ottemperanza alle prescrizioni presenti nel D.Lgs 33/2013  eLegge 241/1990, si viene a determinare un nuovo modello di gestione dei flussi documentali, in sintonia con lo sviluppo di un'azione pubblica più snella ed efficace, basata sul controllo 

dei procedimenti e sull'ampia disponibilità delle relative informazioni. Tale attività viene programmata, essenzialemente, attraverso un attività di rilevazione dei procedimenti amministrativi  e la relativa mappatura. L' Attiva di cui si occupa l'Area Tecnica  P.O.III,  è divisa in tre servizi 

costituiti da:: SERVIZIO TERRITORIO - SERVIZIO TECNICO - SERVIZIO IGIENE AMBIENTALE         

PROCEDIMENTI COMUNI A TUTTI I SERVIZI DELL'AREA P.O.III

NR OGGETTO DEL PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI / REGOLAMENTARI TERMINE FINALE
DECORRENZA DEL 

TERMINE
NOTE

COMPETENZA



RESPONSABILE DEL 

SERVIZIO

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE 

DELL'AREA

1
Adozione da parte dell'organo competente di un piano 

attuativo di iniziativa privata.

L.R N. 71 DEL 27-12-1978 - Norme integrative e 

modificative della legislazione vigente nel 

territorio della Regione siciliana in materia 

urbanistica

90 giorni
Dalla data di presentazione 

della domanda

In caso di integrazioni 

documentali da chiedersi nel 

termine di 30 gg, il termine 

finale è di 120 giorni.

Geom Rigatuso Claudio

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

2
Approvazione definitiva da parte dell'organo 

competente di un piano attuativo di iniziativa privata.

L.R N. 71 DEL 27-12-1978 - Norme integrative e 

modificative della legislazione vigente nel 

territorio della Regione siciliana in materia 

urbanistica

60 giorni
Dalla data di presentazione 

della domanda
Geom Rigatuso Claudio

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

Mod. PdC (Permesso di Costruzione);

1) Legge 7 agosto 1990, n. 241, e s.m.i. recante 

“Nuove norme in materia di procedimento 

amministrativo e di diritto di accesso ai documenti 

amministrativi”; 2) D.P.R. 6 giugno 2001, n. 380, e 

s.m.i; 3) D.P.R. 7 settembre 2010, n. 160, recante 

“Regolamento per la semplificazione ed il riordino 

della disciplina sullo sportello unico per le attività 

produttive, ai sensi dell'articolo 38, comma 3, del 

decreto-legge 25 giugno 2008, n. 112, convertito, 

con modificazioni, dalla legge 6 agosto 2008, n. 

133”; 4)   Legge regionale 10 agosto 2016 n. 16;

Comunicazione Responsabile Procedimento 10 giorni
Dalla data di presentazione 

della domanda
Geom Rigatuso Claudio

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

Richiesta documentazione integrativa 30 giorni
Dalla data di presentazione 

della domanda
Geom Rigatuso Claudio

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

Rilascio provvedimento 90 giorni
Dalla data di presentazione 

della domanda

Nel caso di richiesta di 

documentazione integrativa il 

termine decorre dalla data di 

presentazione

5  Volturazione Permesso di Costruire 30 giorni
Dalla data di presentazione 

della domanda
Geom Rigatuso Claudio

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

SERVIZIO TERRITORIO - URBANISTICA - EDILIZIA PRIVATA - GESTIONE PIANI URBANISTICI - LAVORI PUBBLICI ED ESPROPRI

URBANISTICA - EDILIZIA PRIVATA - GESTIONE PIANI URBANISTICI

COMPETENZA

NOTENR OGGETTO DEL PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI / REGOLAMENTARI TERMINE FINALE
DECORRENZA DEL 

TERMINE

3



6 SCIA lett. f (Segnalazione Certificata Inizio Attività);

1) Legge 7 agosto 1990, n. 241, e s.m.i. recante 

“Nuove norme in materia di procedimento 

amministrativo e di diritto di accesso ai documenti 

amministrativi”; 2) D.P.R. 6 giugno 2001, n. 380, e 

s.m.i; 3) D.P.R. 7 settembre 2010, n. 160, recante 

“Regolamento per la semplificazione ed il riordino 

della disciplina sullo sportello unico per le attività 

produttive, ai sensi dell'articolo 38, comma 3, del 

decreto-legge 25 giugno 2008, n. 112, convertito, 

con modificazioni, dalla legge 6 agosto 2008, n. 

133”; 4)   Legge regionale 10 agosto 2016 n. 16;

30 giorni
Dalla data di presentazione 

della domanda
Geom Rigatuso Claudio

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

7
SCIA lett. g (Segnalazione Certificata Inizio Attività in 

alternativa al PdC)

1) Legge 7 agosto 1990, n. 241, e s.m.i. recante 

“Nuove norme in materia di procedimento 

amministrativo e di diritto di accesso ai documenti 

amministrativi”; 2) D.P.R. 6 giugno 2001, n. 380, e 

s.m.i; 3) D.P.R. 7 settembre 2010, n. 160, recante 

“Regolamento per la semplificazione ed il riordino 

della disciplina sullo sportello unico per le attività 

produttive, ai sensi dell'articolo 38, comma 3, del 

decreto-legge 25 giugno 2008, n. 112, convertito, 

con modificazioni, dalla legge 6 agosto 2008, n. 

133”; 4)   Legge regionale 10 agosto 2016 n. 16;

30 giorni
Dalla data di presentazione 

della domanda
Geom Rigatuso Claudio

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

8 CIL (Comunicazione Inizio Lavori)

1) Legge 7 agosto 1990, n. 241, e s.m.i. recante 

“Nuove norme in materia di procedimento 

amministrativo e di diritto di accesso ai documenti 

amministrativi”; 2) D.P.R. 6 giugno 2001, n. 380, e 

s.m.i; 3) D.P.R. 7 settembre 2010, n. 160, recante 

“Regolamento per la semplificazione ed il riordino 

della disciplina sullo sportello unico per le attività 

produttive, ai sensi dell'articolo 38, comma 3, del 

decreto-legge 25 giugno 2008, n. 112, convertito, 

con modificazioni, dalla legge 6 agosto 2008, n. 

133”; 4)   Legge regionale 10 agosto 2016 n. 16;

30 giorni
Dalla data di presentazione 

della domanda
Geom Rigatuso Claudio

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

9 CILA (Comunicazione Inizio Lavori Asseverata);

1) Legge 7 agosto 1990, n. 241, e s.m.i. recante 

“Nuove norme in materia di procedimento 

amministrativo e di diritto di accesso ai documenti 

amministrativi”; 2) D.P.R. 6 giugno 2001, n. 380, e 

s.m.i; 3) D.P.R. 7 settembre 2010, n. 160, recante 

“Regolamento per la semplificazione ed il riordino 

della disciplina sullo sportello unico per le attività 

produttive, ai sensi dell'articolo 38, comma 3, del 

decreto-legge 25 giugno 2008, n. 112, convertito, 

con modificazioni, dalla legge 6 agosto 2008, n. 

133”; 4)   Legge regionale 10 agosto 2016 n. 16;

30 giorni
Dalla data di presentazione 

della domanda
Geom Rigatuso Claudio

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch. Antonio Francesco 

Izzo



10  DIA (Denuncia Inizio Attività);

1) Legge 7 agosto 1990, n. 241, e s.m.i. recante 

“Nuove norme in materia di procedimento 

amministrativo e di diritto di accesso ai documenti 

amministrativi”; 2) D.P.R. 6 giugno 2001, n. 380, e 

s.m.i; 3) D.P.R. 7 settembre 2010, n. 160, recante 

“Regolamento per la semplificazione ed il riordino 

della disciplina sullo sportello unico per le attività 

produttive, ai sensi dell'articolo 38, comma 3, del 

decreto-legge 25 giugno 2008, n. 112, convertito, 

con modificazioni, dalla legge 6 agosto 2008, n. 

133”; 4)   Legge regionale 10 agosto 2016 n. 16;

30 giorni
Dalla data di presentazione 

della domanda
Geom Rigatuso Claudio

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

11 SCA (Segnalazione Certificata Agibilità);

Legge Regionale n.16 del 10/08/2016 di 

recepimento del T.U.E. approvato con 

D.P.R.380/2001, che incamera dinamicamente gli 

artt.24, 25 e 26

30 giorni
Dalla data di presentazione 

della domanda
Geom Rigatuso Claudio

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

12 CFL (Comunicazione Fine Lavori);

1) Legge 7 agosto 1990, n. 241, e s.m.i. recante 

“Nuove norme in materia di procedimento 

amministrativo e di diritto di accesso ai documenti 

amministrativi”; 2) D.P.R. 6 giugno 2001, n. 380, e 

s.m.i; 3) D.P.R. 7 settembre 2010, n. 160, recante 

“Regolamento per la semplificazione ed il riordino 

della disciplina sullo sportello unico per le attività 

produttive, ai sensi dell'articolo 38, comma 3, del 

decreto-legge 25 giugno 2008, n. 112, convertito, 

con modificazioni, dalla legge 6 agosto 2008, n. 

133”; 4)   Legge regionale 10 agosto 2016 n. 16;

30 giorni
Dalla data di presentazione 

della domanda
Geom Rigatuso Claudio

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

13
Acqusizione DURC (Documento Unico di Regolarità. 

Contributiva), attestante la regolarità contributiva 

L. 22/11/2002;  L. n. 51/2006; D.Lgs 163/06; D.M. 

24/10/2007
30 giorni

Dalla data di presentazione 

della richiesta
Geom Rigatuso Claudio

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

14
Dichiarazioni varie desumibili dagli atti e concernenti 

l'esecuzione di lavori.
30 giorni

Dalla data di presentazione 

della domanda
Geom Rigatuso Claudio Geom Dragna Salvatore

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

Richiesta Attestazione di Idoneità Abitativa D.Lgs 286 del 25-07-1998

Verifica correttezza e completezza dei dati. Eventuale 

richiesta documentazione integrativa
15 giorni

Dalla data di presentazione 

della domanda
Geom Rigatuso Claudio Geom Rigatuso Claudio

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

Sopralluogo per l'accertamento dei requisiti igienico - 

sanitario dell'alloggio
20 giorni

Dalla data di presentazione 

della domanda

Rilascio certificato 30 giorni
Dalla data di presentazione 

della domanda

15



16 Richiesta Certificato di Destinazione Urbanistica

 Norme di riferimento D.P.R. n. 380/01 - Validità Il 

certificato ha validità 1 Anno salvo variazioni a 

P.R.G.

30 giorni
Dalla data di presentazione 

della domanda
Geom Rigatuso Claudio Geom Dragna Salvatore

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

17
Permesso a costruire in sanatoria pronuncia 

responsabile del procedimento
L.R 37/85 e s.m.i 60 giorni

Dalla data di presentazione 

della domanda
Geom Rigatuso Claudio

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

18
Denuncia di inizio attività accertamento condizioni di 

legittimità
D.P.R 380/2001, articolo 22 30 giorni

Dalla data di presentazione 

della domanda
Geom Rigatuso Claudio

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

19 Proroga inizio/fine lavori permessi a costruire D.P.R 380/2001, articolo 15 30 giorni
Dalla data di presentazione 

della domanda
Geom Rigatuso Claudio

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

20

Controlli sulla completezza della documentazione 

relativa all'impresa esecutrice, regolarizzazione ed 

eventuale applicazione di sanzioni (sospensione 

efficacia titoli abilitativi)

D.Lgs 81-2008 30 gorni
Dalla data di presentazione 

della domanda

Il termine decorre dall'avvio 

del procedimento di controllo, 

mediante richiesta di 

regolarizzazione al privato

Geom Rigatuso Claudio

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

21
Comunicazione inizio atrtività che non necessitano di 

titolo abilitativo
Art.6 comma 4 D.P.R 380-2001 e s.m.i 10 giorni

Dalla data di presentazione 

della domanda

Data l'esiguità dei tempi non 

si procede alla 

comunicazione di avvio del 

procedimento

Geom Rigatuso Claudio

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

22 Risposta ad esposti di contenuto tecnico e giuridico D.P.R. 380-2001 30 giorni
Dalla data di presentazione 

della domanda
Geom Rigatuso Claudio Geom. Rigatuso Claudio

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

23 Controllo edilizio su segnalazione D.P.R. 380-2001 5 giorni
Dalla data di presentazione 

della domanda
Geom Rigatuso Claudio Geom. Rigatuso Claudio

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

24 Avvio del procedimento per processo partecipativo L. 241-1990 e s.m.i 5 giorni
Dalla data di presentazione 

della domanda
Geom Rigatuso Claudio Geom. Rigatuso Claudio

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

25
Emissione ordinanze di sospensione/ripristino dei 

luoghi
D.P.R. 380-2001 45 giorni

Dalla data di presentazione 

della domanda
Geom Rigatuso Claudio Geom. Rigatuso Claudio

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

26 Emissione ordinanze di adeguamento igienico sanitarie 30 giorni

Dalla data di segnalazione 

degli Enti e/o dai 

sopralluoghi

Geom Di Pasquale 

Antonino

Geom Di Pasquale 

Antonino

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

27
Restituzione del contributo oneri di concessione per 

rinuncia pratica
30 giorni

Dalla data di presentazione 

della domanda
Previo sopralluogo il loco Geom Rigatuso Claudio Geom. Rigatuso Claudio

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

28 Parere preventivo fattibilità edilizia. 30 giorni
Dalla data di presentazione 

della domanda
Geom Rigatuso Claudio Geom Rigatuso Claudio

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

29 Vidimazione tipi di frazionamento L.R 37/85 e s.m.i 15 giorni
Dalla data di presentazione 

della domanda
Geom Rigatuso Claudio Geom Dragna Salvatore

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

30
Dichiarazioni varie desumibili dagli atti e concernenti 

l'esecuzione di lavori
30 giorni

Dalla data di presentazione 

della domanda
Geom Rigatuso Claudio Geom Dragna Salvatore

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

Contributo eliminazione barriere architettoniche in 

edifici privati
L. 09-01-1989, n.13

Istruttoria delle domande 30 giorni
Dalla data di presentazione 

della domanda
Geom Rigatuso Claudio

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

Comunicazioni ammissibilità 30 giorni
Dalla data di presentazione 

della domanda
Geom Rigatuso Claudio

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

31



Inserimento istanze nelle procedure on - line 31-mar Geom Rigatuso Claudio

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

Formazione elenco fabbisogno comunale 31-mar Geom Rigatuso Claudio

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

Liquidazione contributo, previo sopralluogo 30 giorni
Dalla data di presentazione 

della domanda
Geom Rigatuso Claudio

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

Trasmissione alla regione del rendiconto dei contributi 

ed eventuale restituzione somme in esubero
30 giorni

Dalla data di presentazione 

della domanda
Geom Rigatuso Claudio

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

32 Comunicazione Istat Nuove Costruzioni ed Ampliamenti
Entro  giorno 5 di ogni mese riferito al mese 

precedente
Geom Rigatuso Claudio Geom Dragna Salvatore

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

33 Monitoraggio delle entrate al Capo 22°  - Cap.lo 1990
Entro  giorno 15 di ogni mese riferito al mese 

precedente
Geom Rigatuso Claudio Geom Dragna Salvatore

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

34 Registro Reg.le delle fonti energetiche rinnovabili Comunicazione trimestrale Geom Rigatuso Claudio Geom Dragna Salvatore
Arch. Antonio Francesco 

Izzo

35 Agenzia Delle Entrate Comunicazione tramite Entratel delle pratiche edilizie Geom Rigatuso Claudio Geom Dragna Salvatore
Arch. Antonio Francesco 

Izzo

36 Ceritificato di conformità impianti immobili comunali Geom Rigatuso Claudio Geom Dragna Salvatore
Arch. Antonio Francesco 

Izzo

37
Inserimento dati  su portale del Comune "Amministrazione  

Trasparente" pratiche edilizie
Entro il 31 gennaio di ogni anno Geom Rigatuso Claudio Geom Dragna Salvatore

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

38
Inserimento dati  su portale del Comune "Amministrazione  

Trasparente" Lavori e Servizi
Entro il 31 dicembre di ogni anno Geom Rigatuso Claudio Geom Dragna Salvatore

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

39 Aggiornamento dati sul programma Halley Entro il 31 gennaio di ogni anno Geom Rigatuso Claudio Geom Dragna Salvatore
Arch. Antonio Francesco 

Izzo

40 Richiesta interventi autorizzativi attuazione  Piano Casa L.R. 6-2010 30 giorni
Dalla data di presentazione 

della domanda
Geom Rigatuso Claudio

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

41 Predisposzione elenchi rapporti opere abusive Ministero Lavori Pubblici Geom Rigatuso Claudio Geom Dragna Salvatore
Arch. Antonio Francesco 

Izzo

42 Abusivismo edilizio
1) D.P.R. 6 giugno 2001, n. 380, e s.m.i; 2) Legge 

regionale 10 agosto 2016 n. 16;

Termini previsti dalla 

normativa di legge in 

materia

Geom Rigatuso Claudio

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

31



NR OGGETTO DEL PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI / REGOLAMENTARI TERMINE FINALE
DECORRENZA DEL 

TERMINE
NOTE

RESPONSABILE DEL 

SERVIZIO

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE 

DELL'AREA

Progetto di fattibilità tecnica ed economica 30 giorni

Dalla data della 

presentazione di tutti i 

pareri, autorizzazioni

Geom Rigatuso Claudio

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

Progetto definitivo 30 giorni
Dalla data di presentazione 

dell'istanza
Geom Rigatuso Claudio

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

Progetto esecutivo 30 giorni
Dalla data di presentazione 

dell'istanza
Geom Rigatuso Claudio

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

2
Autorizzazione al subappalto di parte dei lavori 

compresi nell'appalto di opera pubblica.
Art 105 D.Lgs 50-2016 e s.m.i 30 giorni

Dalla data di presentazione 

dell'istanza
Geom Rigatuso Claudio

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

3
Richiesta di concessione proroga del termine per 

l'esecuzione dei lavori
Art 217 D.Lgs 50-2016 e s.m.i 30 giorni

Dalla data di presentazione 

dell'istanza
Geom Rigatuso Claudio

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

4

Approvazione della perizia suppletiva e di variante di 

opera pubblica con sottoscrizione dell'atto di 

sottomissione con eventuale concordamento di nuovi 

prezzi.

Art 106 -149  D.Lgs 50-2016 e s.m.i 30 giorni
Dalla data di presentazione 

dell'istanza
Geom Rigatuso Claudio

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

5

Decisione in merito all'istanza di recesso 

dell'appaltatore del contratto per ritardo nella consegna 

dei lavori per fatto imputabile all'Amministrazione.

Art 108 -109  D.Lgs 50-2016 e s.m.i 30 giorni
Dalla data di presentazione 

dell'istanza
Geom Rigatuso Claudio

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

6

Emissione dei certificati di pagamento e delle note di 

liquidazione relativi agli acconti del corrispettivo lavori 

e disposizione provvedimento di liquidazione.

30 giorni

Il tremine decorre dalla 

data di maturazione di ogni 

stato di avanzamento dei 

lavori

Geom Rigatuso Claudio

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

7
Approvazione del collaudo e del certificato di regolare 

esecuzione.
Art 102  D.Lgs 50-2016 e s.m.i 60 giorni

Dalla data di consegna del 

collaudo e/o del certificato 

di regolare esecuzione

Geom Rigatuso Claudio

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

8
Servizio per il rilascio alle imprese dei certificati per i 

lavori eseguiti ( CEL ) mediante portale ANAC 
D.P.R.207/2010 30 giorni

Dalla data di presentazione 

dell'istanza
Geom Rigatuso Claudio

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

9 Svincolo della cauzioni e delle garanzie. Art 93 D.Lgs 50-2016 e s.m.i 30 giorni

Il termine decorre 

dall'aggiudicazione per la 

cauzione provvisoria e 

dell'approvazione del 

collaudo o del certificato di 

regolare esecuzione per 

altre cauzioni e garanzie

Geom Rigatuso Claudio

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

10

Rilascio attestazioni, dichiarazioni varie, desumibili 

dagli atti, richieste da imprese, società, ditte 

concernenti lavori pubblici eseguiti o in corso di 

esecuzione e similari.

30 giorni
Dalla data di presentazione 

dell'istanza
Geom Rigatuso Claudio

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

1
Approvazione in linea tecnica/economica di progetti per 

opere pubbliche.

 LAVORI PUBBLICI ED ESPROPRI



1

Autorizzazione al subentro di altro soggetto per 

cessione di azienda o ramo di azienda in appalti di 

forniture e servizi.

D.Lgs 50/2016 e s.m.i 60 giorni
Dalla data di presentazione 

della richiesta

Con riferimento al Servizio 

dell'Area P.O.III

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

12 Attestazioni di regolare esecuzione fornitura o servizio. D.Lgs 50/2016 e s.m.i 5 giorni
Dalla data di presentazione 

della richiesta

Con riferimento al Servizio 

dell'Area P.O.III

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

13 Autorizzazione al sub-appalto. art 105 D.Lgs 50/2016 e s.m.i 30 giorni
Dalla data di presentazione 

della richiesta

Con riferimento al Servizio 

dell'Area P.O.III

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

14
Acqusizione DURC (Documento Unico di Regolarità. 

Contributiva), attestante la regolarità contributiva 

L. 22/11/2002;  L. n. 51/2006; D.Lgs 163/06; D.M. 

24/10/2007
10 giorni

Dalla data di presentazione 

della richiesta
Geom Rigatuso Claudio

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

15
Intervento sostitutivo per irregolarità DURC  come 

previsto dall'art.4 del D.P.R. 207/2010
D.P.R. 207/2010 60 giorni Geom Rigatuso Claudio

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

16
Verifiche presso l'Agenzia delle Entrate 

dell’insussistenza di  cause ostative.
art.80, comma 4 del D.Lgs 20/2016 10 giorni

Dalla data di presentazione 

della richiesta
Geom Rigatuso Claudio

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

17
Verifiche presso la Procura della Repubblica - 

Tribunale - Sussistenza o meno di carichi pendenti 
art.80, comma 4 del D.Lgs 20/2016 10 giorni

Dalla data di presentazione 

della richiesta
Geom Rigatuso Claudio

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

18
Verifiche presso la Procura della Repubblica - 

Tribunale - Casellario Giudiziale -
art.80, comma 4 del D.Lgs 20/2016 10 giorni

Dalla data di presentazione 

della richiesta
Geom Rigatuso Claudio

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

19

Verifiche presso la Cancelleria del Tribunale - Sezione 

Fallimentare - Certificazione Fallimentare art.80, comma 4 del D.Lgs 20/2016 10 giorni
Dalla data di presentazione 

della richiesta
Geom Rigatuso Claudio

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

20

Verifiche presso  il Tribunale - Cancelleria Penale - 

Misure di Prevenzione art.80, comma 4 del D.Lgs 20/2016 10 giorni
Dalla data di presentazione 

della richiesta
Geom Rigatuso Claudio

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

21
Verifica su dichiarazione rese ai sensi DPR 445/2000 

per affidamento lavori , servizi e forniture. 
 D. Lgs.vo n. 50/2016  e s.m.i 10 giorni

Dalla data di presentazione 

della richiesta
Geom Rigatuso Claudio

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

22
Verifica Inadempimenti presso Agenzia Riscossione 

Entrate - Equitalia
 D.P.R. n. 602/73 10 giorni

Dalla data di presentazione 

della richiesta
Geom Rigatuso Claudio

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

23
Iscrizione Albo Imprese di fiducia per affidamento lavori 

ect

Regolamento Comunale approvato con delibera 

della Commissione Straordinaria  n.04 del 02-02-

2010 e Delibera di Consiglio Comunale n.34 del 

30-11-2012

30 giorni

Dalla data di presentazione 

della richiesta richieste 

effettuate per cerificazioni 

antimafia (BDNA), 

Casellario giudiziale, 

Misure e prevenzioni ect

Geom Rigatuso Claudio Geom Dragna Salvatore
Arch. Antonio Francesco 

Izzo



NR OGGETTO DEL PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI / REGOLAMENTARI TERMINE FINALE
DECORRENZA DEL 

TERMINE
NOTE

RESPONSABILE DEL 

SERVIZIO

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO
RESPONSABILE DELL'AREA

1 Richiesta manomissione sede stradale 20 giorni
Dalla data di presentazione 

della domanda 
Geom Rigatuso Claudio Geom Dragna Salvatore Arch Antonio Francesco Izzo

2 Autorizzazione allo scavo per allacci  vari 7 giorni
Dalla data di presentazione 

della domanda
Geom Rigatuso Claudio Geom Dragna Salvatore Arch Antonio Francesco Izzo

3 Richieste fornitura acqua 10 giorni

Dalla data di presentazione 

della domanda e del 

versamento

Geom Rigatuso Claudio Geom Dragna Salvatore Arch Antonio Francesco Izzo

4
Richiesta interventi manutentivi presso le scuole o 

immobili comunali
7 giorni

Dalla data di presentazione 

della domanda o dalla 

segnalazione

Geom Rigatuso Claudio

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch Antonio Francesco Izzo

5

Progettazione e quant'altro per la predisposizione di 

progetti riguardanti interventi manutentivi presso le 

scuole e immobili comunali.

30 giorni Geom Rigatuso Claudio

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch Antonio Francesco Izzo

6
Rilascio  autorizzazione per occupazioni temporanee 

suolo pubblico previa acquisizone di pareri
7 giorni

Dalla data di presentazione 

della domanda
Geom Rigatuso Claudio

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch Antonio Francesco Izzo

7
Rilascio autorizzazione per occupazioni permanenti 

suolo pubblico previa acquisizione di pareri
7 giorni

Dalla data di presentazione 

della domanda
Geom Rigatuso Claudio

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch Antonio Francesco Izzo

8 Rilascio matricola ascensori D.P.R  30/04/1999, n.162 10 giorni
Dalla data di presentazione 

della domanda
Geom Rigatuso Claudio

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch Antonio Francesco Izzo

9 Verifica Ordinaria e straordinaria ascensori D.P.R  30/04/1999, n.162 10 giorni
Dalla data di presentazione 

della domanda
Geom Rigatuso Claudio

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch Antonio Francesco Izzo

10 Sospensione/revoca ordinanza ascensore D.P.R  30/04/1999, n.162 10 giorni

Dalla data di presentazione 

della domanda o dalla 

segnalazione

Geom Rigatuso Claudio

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch Antonio Francesco Izzo

11 Autorizzazione allo svincolo deposito cauzionale Delibera di Giunta Comunale n.31 del 13-05-2013
Dopo sei mesi dalla data di 

ultimazione lavori

Dalla data di presentazione 

della richiesta

Con riferimento al Servizio 

dell'Area P.O.III

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch. Antonio Francesco Izzo

12 Manutenzione pubblica illuminazione Geom Dragna Salvatore

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch Antonio Francesco Izzo

13 Impianti Sportivi Geom Dragna Salvatore

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch Antonio Francesco Izzo

14 Valorizzazione e all’alienazione dei beni immobili Geom Dragna Salvatore

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch Antonio Francesco Izzo

MODELLAZIONE DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

I procedimenti amminsitartivi sono il fulcro e l'unità di base delle operazioni della Pubblica Ammnistrazione. A partire dalle prescrizioni della Legge 241/ 1990 fino ad arrivare alle nuove disposizioni introdotte dal D.L. 90/2014, in continuità con quanto già indicato nel D.Lgs 82/2005 " Codice 

dell'Amministrazione Digitale", e in ottemperanza alle prescrizioni presenti nel D.Lgs 33/2013  eLegge 241/1990, si viene a determinare un nuovo modello di gestione dei flussi documentali, in sintonia con lo sviluppo di un'azione pubblica più snella ed efficace, basata sul controllo dei procedimenti e 

sull'ampia disponibilità delle relative informazioni. Tale attività viene programmata, essenzialemente, attraverso un attività di rilevazione dei procedimenti amministrativi  e la relativa mappatura. L' Attiva di cui si occupa l'Area Tecnica  P.O.III,  è divisa in tre servizi costituiti da:: SERVIZIO TERRITORIO 

- SERVIZIO TECNICO - SERVIZIO IGIENE AMBIENTALE         

SERVIZIO TECNICO - GESTIONE MANUTENZIONE PATRIMONIO IMMOBILIARE - GESTIONE OPERAI ESTERNI - PROTEZIONE CIVILE - GESTIONE ANAGRAFE EDILIZIA SCOLASTICA

GESTIONE MANUTENZIONI PATRIMONIO IMMOBILIARE



NR OGGETTO DEL PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI / REGOLAMENTARI TERMINE FINALE
DECORRENZA DEL 

TERMINE
NOTE

RESPONSABILE DEL 

SERVIZIO

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO
RESPONSABILE DELL'AREA

1 Gestione Piano di Protezione Civile Comunale Legge 225/1992 - L.R 14/1998 e s.m.i. Geom Rigatuso Claudio

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch Antonio Francesco Izzo

2 Gestione Emergenze Legge 225/1992 - L.R 14/1998 e s.m.i. Geom Rigatuso Claudio

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch Antonio Francesco Izzo

3 Gestione Sicurezza sui luoghi di lavoro DLgs 09/04/2008 n. 81 Geom Rigatuso Claudio

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch Antonio Francesco Izzo

4 Gestione Piano Assessto Idrogeologico

Decreto legge n. 180/98 convertito, con 

modificazioni, con la legge n. 267/98 e successive 

modifiche ed integrazioni.

Geom Rigatuso Claudio

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch Antonio Francesco Izzo

NR OGGETTO DEL PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI / REGOLAMENTARI TERMINE FINALE
DECORRENZA DEL 

TERMINE
NOTE

RESPONSABILE DEL 

SERVIZIO

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO
RESPONSABILE DELL'AREA

1
Schede dell'Anagrafe degli Edifici Scolastici relative al 

Censimento Nazionale;
Normativa Nazionale e Regionale Geom Rigatuso Claudio

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch Antonio Francesco Izzo

2
 Scheda per il rilievo della vulnerabilità di elementi non 

strutturali negli edifici scolastici
Normativa Nazionale e Regionale Geom Rigatuso Claudio

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch Antonio Francesco Izzo

3
Aggiornamento planimetrie in Autocad di ogni edificio 

scolastico
Normativa Nazionale e Regionale Geom Rigatuso Claudio

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch Antonio Francesco Izzo

4

Raccolta in formato elettronico di tutti gli spazi di ogni 

edificio, delle loro misure planimetriche e volumetriche e 

le capienze a norma di ogni aula

Normativa Nazionale e Regionale Geom Rigatuso Claudio

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch Antonio Francesco Izzo

5 Georeferenziazione di ogni edificio scolastico Normativa Nazionale e Regionale Geom Rigatuso Claudio

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch Antonio Francesco Izzo

PROTEZIONE CIVILE

SERVIZIO TECNICO - GESTIONE MANUTENZIONE PATRIMONIO IMMOBILIARE - GESTIONE OPERAI ESTERNI - PROTEZIONE CIVILE - GESTIONE ANAGRAFE EDILIZIA SCOLASTICA

GESTIONE ANAGRAFE SCOLASTICA

SERVIZIO TECNICO - GESTIONE MANUTENZIONE PATRIMONIO IMMOBILIARE - GESTIONE OPERAI ESTERNI - PROTEZIONE CIVILE - GESTIONE ANAGRAFE EDILIZIA SCOLASTICA



NR OGGETTO DEL PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI / REGOLAMENTARI TERMINE FINALE
DECORRENZA DEL 

TERMINE
NOTE

RESPONSABILE DEL 

SERVIZIO

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE 

DELL'AREA

1

Espressione pareri per emissioni in atmosfera di attività 

produttive, a favore dell'Ente che rilascia 

l'autorizzazione.

R.D 1265/1934; D.P.R 203/1988; D.Lgs 152/2016 giorni 15

Dalla data di ricevimento 

della richiesta da parte 

dell'Ente

Geom Di Pasquale 

Antonino

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

2
Espressione del parere sulla proposta di piano 

provinciale di utilizzazione delle sostanze minerali.
D.Lgs 152/2006 giorni 30

Dalla data di ricevimento 

della richiesta da parte 

dell'Ente

Geom Di Pasquale 

Antonino

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

3 Autorizzazione all'adozione di aree a verde Normativa Nazionale e Regionale giorni 30
Dalla data di presentazione 

della dichiarazione

Geom Di Pasquale 

Antonino

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

4 Terre e rocce da scavo, D.Lgs 152/2006 giorni 20
Dalla data di presentazione 

della dichiarazione

Geom Di Pasquale 

Antonino

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

5
Certificazioni energetiche vidimazione, controllo 

pagamento catasto e registrazione

DECRETO 3 marzo 2011-  Disposizioni in materia 

di certificazione energetica degli edifici nel 

territorio della Regione siciliana.

giorni 10
Dalla data di presentazione 

dell'istanza

Geom Di Pasquale 

Antonino

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

6 Bonifiche ambientali: D.Lgs 152/2006 giorni 20
Dalla data di presentazione 

dell'istanza

Geom Di Pasquale 

Antonino

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

7
Valutazione previsione di impatto acustico, inoltro 

documentazione A.R.P.A.
Legge 447/1995 e s.m.i; giorni 15

Dalla data di presentazione 

dell'istanza

Geom Di Pasquale 

Antonino

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

8
Valutazione campi elettromagnetici, inoltro documenti 

all'A.R.P.A.
D.Lgs 81/2008 giorni 15

Dalla data di presentazione 

dell'istanza

Geom Di Pasquale 

Antonino

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

9
Autorizzazione Integrata Ambientale, espressione 

pareri su richiesta degli Enti
D.Lgs  59-2005 ;  152/2006 giorni 30

Dalla richiesta dell'Ente 

preposto al rilascio 

dell'autorizzazione

Geom Di Pasquale 

Antonino

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

19 Ordinanze contingibili e urgenti T.U 267-2000 art. 54 Tempo reale
Geom Di Pasquale 

Antonino

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

11 Derattizzazione - Disinfestazione  D.lgs 163/2006   e s.m.i  

Termini previsti dalla 

normativa di legge in 

materia

Geom Di Pasquale 

Antonino

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

12 Sportello Unico Attività Produttive (SUAP); D.P.R. del 7 settembre 2010, n. 160 e s.m.i

Termini previsti dalla 

normativa di legge in 

materia

Geom Di Pasquale 

Antonino

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch. Antonio Francesco 

Izzo

MODELLAZIONE DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

I procedimenti amminsitartivi sono il fulcro e l'unità di base delle operazioni della Pubblica Ammnistrazione. A partire dalle prescrizioni della Legge 241/ 1990 fino ad arrivare alle nuove disposizioni introdotte dal D.L. 90/2014, in continuità con quanto già indicato nel D.Lgs 82/2005 " 

Codice dell'Amministrazione Digitale", e in ottemperanza alle prescrizioni presenti nel D.Lgs 33/2013  eLegge 241/1990, si viene a determinare un nuovo modello di gestione dei flussi documentali, in sintonia con lo sviluppo di un'azione pubblica più snella ed efficace, basata sul controllo 

dei procedimenti e sull'ampia disponibilità delle relative informazioni. Tale attività viene programmata, essenzialemente, attraverso un attività di rilevazione dei procedimenti amministrativi  e la relativa mappatura. L' Attiva di cui si occupa l'Area Tecnica  P.O.III,  è divisa in tre servizi 

costituiti da:: SERVIZIO TERRITORIO - SERVIZIO TECNICO - SERVIZIO IGIENE AMBIENTALE         

GESTIONE RAPPORTI SRR " CALTANISSETTA PROVINCIA NORD " ATO AMBIENTE CL 1 -ARO -  GESTIONE RAPPORTI ATO IDRICO CL 6 CALTAQUA - GESTIONE VERDE PUBBLICO, TUTELA DEL TERRITORIO ED 

IMMBILI COMUNALI PER  DISINFESTAZIONE, DERATTIZZAZIONE, ABUSIVISMO EDILIZIO - RISCHIO AMIANTO 

VERDE E TUTELA AMBIENTALE

SERVIZIO IGIENE AMBIENTALE - 



13 Commercio e Artigianato L.R. 22 dicembre 1999, n. 28 e s.m.i

Termini previsti dalla 

normativa di legge in 

materia

Geom Di Pasquale 

Antonino

Da nominare ai sensi 

dell’art.9 della L.R n. 10 del 

30-04-1991 e s.m.i.

Arch. Antonio Francesco 

Izzo


